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INOJIO’KEHHME O APXUBE

1. OO0mee nmoJioskeHHe

1.1. JlokyMeHTBI (uinaia, IMEIOIHe HCTOPHIECKOE, HAYIHOE, COL[HATBHOE, SJKOHOMHIECKOE
3HAYCHME, SBIAIOTCS COOCTBEHHOCTHIO bBYrypycllaHCKOro JIETHOrO YYMIMINAG M IIOIJIEXkKAT
NOCTOSIHHOMY XPaHGHMIO B apxuBe ¢uinana. Jlo mepenads Ha XpaHEHHE 3TH JOKYMEHTHI
BPEMECHHO, B IIpe/ieflaX YCTAHOBJICHHBIX HOMEHKIATYpod (uimana, XpaHATCS B OTAENaX M
ciyx0ax.

1.2, Otzens u ciyx0b! puiHaTa 06€CIEUHBAIOT COXPAHHOCTD, YUET, oT00p, YHOpSAOUYEHHE U
HCIOJIb30BAHAE TOKYMEHTOB 00pasyiomuXCsi B UX JESTEIbHOCTH. B COOTBETCTBHY ¢ MpaBHIaMu
yCTaHABIMBAEMbIME HOMEHKJIATYpOil jent puiuana, 06ecneunBaloT CBOCBPEMEHHYIO TEpeady
TaKHX JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXuB (uinaa.

1.3. B nemsx XpaHeHusl, KOMIUIEKTOBAHHS, Y4ETa U MCTONB30BAHMS APXHBHBIX JIOKYMEHTOB
00pa3oBaBIIAXCsl B IPOIECCE NEATENBHOCTH (HIHATa, CO3A8TCS apXUB.

1.4, Oumman obecneynBaeT apxuB HeOGXOAUMBIM TIOMEIIEHHEM, OTBEYAIOIIHE HOPMAaTHUBHBIM
TpeOOBAHMSAM XPAHEHHS APXMBHBIX JOKYMEHTOB M YCIOBHAM TpyJa DPaGOTHHKOB apxuBa,
obecnieunBaeT 000pyI0BAHHEM.

1.5. ApxuB ¢unmana cosmaercs Kak CaMOCTOSTEIHLHOE IIOJpa3eJICHHe, BO3JIAracMoe
3aBEIyIOIIUM apXHUBOM, JIKOO €ro QyHKIMH BO3JAraroTCs Ha JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE
apxuBa.

1.6. B cBoeit paGore apxu BJIY['A pykoBojcTByercs JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIHCTBOM
P®, HOpMATHBHBIMM TPaBOBBIMH aKTAMH M METONWYECKMMH MATCpPHATAMH II0 OpraHu3alyu
ApXMBHOTO JIejla W JICJIONPOM3BOJCTBY, OPraHU3AlMOHHO-PACIIOPSAUTELHBIME JOKyMEHTAMH
(unmana, 1OJXKHOCTHBIMA HHCTPYKIMAMH M HACTOSIIUM [10JI05KEeHHEM.

1.7.  Tlonoxenue o6 apxuBe (uanana paspabarbiBaeTcs HAa OCHOBAHHH [IPUMEPHOTO
TIOJIOXKEHHS ¥ YTBEPIKIACTCS TUPEKTOPOM (pusinaia.

1.8. KoHTponb 3a eTeNbHOCTBIO apXHBa OCYIIECTRIET PyKOBOICTBO bumana.

1.9. 3a yrpary u mnopuy n0KyMeHTOB ApXHBHOrO donma momxHOCTHBIE JMmA HecyT
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUHU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOATEICTBOM.

2. COCTAB IOKYMEHTOB APXUBA

B apxuB uinana nocTynarot 10KyMeHThI:
2.1.  IlocTosHHOrO cpoka XpaHeHHus, 06pa30BaBLINECS B AEATENHHOCTH OTICIOB I ciryxO0.




3.3AJJAYU ¥ ®YHKIIAN APXHUBA

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMU apXUBa SIBJISIOTCS:
3.1. KomruiekToBaHUE JOKYMEHTOB, 00€CII€YeHUE COXPAHHOCTH, UCIIOJIB30BAHUE JJOKYMEHTOB
XPaHSIIUXCS B apXUBE.
3.2. OcymecTBieHne KOHTpois 3a (opMupoBaHueM u  odopwieHHeM Jgen B
JIENIOTIPOU3BOICTRE (puIInaa.
3.3. XpaHHT JOKYMEHTBHl CTPYKTYpPHBIX IIOApa3zeieHuii ¢unmuana, oO0paboTaHHBIE B
COOTBETCTBHH C TPeOOBAHUSAMH, OCYINECTBIIIET ydeT M OOecHneuuBaeT IOJHYI0 COXPaHHOCTh
PUHATBIX JEJI.
3.4. CocraBisieT W TPEACTABISICT IIOCIAE 3aBEPIICHUS JEJIONPOM3BOJICTBA OIHUCH JIEl
IOCTOSIHHOT'O XPaHCHHUSI.

3.5. HudopmupyeT pyKOBOJACTBO U pabOTHHKOB (uiaMana O COCTaBe H COAEPKAHUHU
JOKYMEHTOB apXHuBa.
3.6.  Bbuzaer B yCTaHOBJIEHHOM IOPSJIKE J€J1a, JOKYMEHTHl U UX KOIHMH B LEJIAX CIIy)KEOHOro

HCIIOJIb30BaHHUS, JIIsl pabOTHI B TOMEINEHHE apXUBa.

3.7.  HcnosHseT 3ampochkl OpraHU3alyi U 3asBICHUS rPpaXJaH 00 YCTaHOBICHUHU TPYAOBOTO
CcTaka W JPYTHM BOIPOCAM COLMAIBHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE
BBIIA€T KOIUH JOKYMEHTOB W apXWBHBIC CIPaBKU. Beler yder JOKYMEHTOB HCIIOJIB30BAHHUS B
apXuBe.

3.8.  IIpoBOOUT SKCHEPTH3y LEHHOCTU JIOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCS B apXWBE, y4acTBYET B
paboTe dKCIIepTHONH KOMUCCHH (puinana.

3.9.  OkasbIBaeT MOMOIIG B CIyXk0e JeIONPOU3BOJCTBA B COCTABICHHH HOMEHKIATYpPHI eI
¢unranra KOHTPOJMpPYET INpPABHIBHOCTH  (GOpMUpOBaHHUS ¥ OQOpPMIICHHS JE€l1 B
JIeJIOIIPOU3BOJICTBE, @ TakK )K€ MOATOTOBKY e K Iiepe/iaue B apXHB.

4. IIPABA APXHUBA

J1J1s1 BBIOJTHEHHSI BO3JIOXKEHHBIX 3aa4H (QyHKIUI apXUB UMEET IPaBo:
4.1. KoHTponupoBaTh BBIIOJHEHHE YCTAaHOBIICHHBIX IIpaBMJI pabOThl C JOKYMEHTAMH B
CTPYKTYPHBIX [IOJpa3JeNIiCHUusAX (puimaa.
42. S3ampammBarh OT CTPYKTYpHBIX NOJApa3JeleHull Quiinana CBEICHUSA, HEOOXOAUMBIE LS
paboThl apXuBa, C y4eToM oOecreueHHUs! BHIIIOJHEHHs BCEX BO3JIOXKEHHBIX HAa apXuB 3a1a4 U
(byHKIHHA.
43. TpeboBate or ormenoB u ciayx0 bBJIY I'A cBoeBpeMeHHOH Iepelaud B apXuB
JIOKYMEHTOB B yIIOPSJIOUEHHOM COCTOSIHUH.

5. OTBETCTBEHHOCTD 3A APXUB

5.1. 3aBeayrommii apXuBOM (JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHHE apXuBa) COBMECTHO C
PYKOBOJICTBOM (priTHajia HECYT OTBETCTBEHHOCTH 32 BBIIIOJHEHHE BO3JI0)KEHHBIX Ha apXUB 3a/1a4
U GyHKOUN, HEcOOMoIeHHe YCIOBUM O0OECIedYeHHsT COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, YTpaTy H
HECAHKI[MOHUPOBAHHOE YHUUTOXKEHHE JJOKYMEHTOB.
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